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Informacja pokontrolna nr 11/76/09

1 [Podstawa prawna kontroli | Na podstawie art. 27 ust. 1 pki 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 Nr 227, poz. 1658. z p6zn. zm.),

§ 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007 roku
w sprawie dofinansowania dzialania 6.1. Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz
wspieranic aktywnosci zawodowej w regionie w Priorytecie VI Rynek Pracy
otwarty dla wszystkich w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
na podstawie § 13 Umowy Ramowej nr POKL06.01.03-22-019/08-00 projckiu
systemowego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Nazwa jednostki Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku

kontrolujace)
3 | Osoby uczestniczace w | Agnieszka Chmaruk - Krél - Kierownik zespotu kontrolujacego,

(28]

kontrolize strony |1 idia Klosowska, Tamara Krutul
jednostki kontrolujacej ]
Termin kontroli 14-16.07.2009r. ]
5 jRodzaj kontroli Kontrola planowana
(systemowa, projektu,
planowa, dorazna) ,,ﬁ
6 | Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni ]
kontrolowangj !
7 | Adres jednostki Ul. Koliataja 8. 81-332 Gdynia |
kontrolowangj ;
8 |Nazwainumer Nazwa projektu:,,0d dzisiaj méw do mnic szefie”
g"}";"(fwgn?so projektu, | Numer projektu: POKL.06.01.03-22-019/08
n:,:c‘:'zzo:;%?&m,é Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich,
projektu oraz wartosé Dzialanie 6.1 Poprawa dost¢pu do zatrudnienia oraz wspieranie
wydatkéw aktywnosci zawodowej w regionie (Poddziatanie 6.1.3 Poprawa
zawierdzonych do dnia | zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenic poziomu aktywnosci |
i ?::’n[l):g;lpadku controli zawodowej 0s6b bezrobotnych) 5
projekiow) Nr umowy POKL 006.01.03-22-019/08-00
Warto$¢ projektu w: !
- 2008r. - 1 063 380,05 PLN ;
- 2009r. - 728.402,85 PLN ;
Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: i
- 1.295.607,31 PLN, w tym wydatki rozliczone w kontrolowanych :
wnioskach beneficjenta o platnos¢ - 238.576,84 PLN :
9 | Zakres kontroli dot: 1. Prawidlowosci rozliczen finansowych. ‘,

2. Poprawnosci dokumentacji dotyczacej personelu projektu (jesti|
dotyczy). :
3. Sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu (jesli dotyczy). .
4. Sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych |
o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS 2007), zgodnic |
z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r., o Ochronie Danych ()sobowych|
(Jesli dotyczy). |
5. Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci ‘
dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postgpu  finansowcgo!
z dokumentacja dotyczacq realizacji Projektu dostgpna w sicdzibici
beneficjenta. |
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Poprawnosci udzielania zaméwien publicznych (jesli dotyczy).

7. Poprawnosci  stosowania  zasady  konkurencyjnosci  (jesli
dotyczy)/prawidlowosci zakupu dostaw i uslug pod Kkatem
racjonalnosci wydatkéw (jesli dotyczy).

8. Poprawnosci udzielania pomocy publicznej (jesli dotyczy).

9. Sposobu realizacji dziatan promocyjnych.

10. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

11. Rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postgpu
rzeczowego projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej (fesli
dotyczy).
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do kontroli
oraz doboru préby
skontrolowanych
dokumentéw

1. Prawidlowosé rozliczen finansowych.

Skontrolowano 100 % rozliczen finansowych, potwierdzajacych
poniesione wydatki, ujetych we Wnioskach Beneficjenta o platnosé
nr  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-11, WNP-POKL.06.01.03-22-
019/08-12, WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-13 obejmujacych okres
od 01.01.2009 r. do 31.05.2009r. na kwote 238.576,84 zl, co stanowi
100 % wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli oraz 32.75 %
wydatkéw, wynikajacych z  Aneksu Nr 3, do Umowy
o dofinansowanie Projektu.

Koszty okreslone we wnioskach o dofinansowanie projektu w 2008 r.
i 2009 r. wynosza ogéltem — 1.791.782,90 zi,

Wydatki kwalifikowane od poczatku realizacji projektu systemowego
wynosza ogélem — 1.295.607,31 zi,

Wydatki sprawdzone podczas kontroli na miejscu projektu w latach 2008
— 2009 wynosza ogétem — 438.483,84 zl, co stanowi:

> 33,84 % wydatk6éw zatwierdzonych do dnia kontroli,

»> 24,47 % wydatkéw wynikajacych z Umowy Ramowe;j.

2. Poprawno$¢ dokumentacii dotvczacej personelu projektu.
Nie dotyczy

3. Sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu.

W toku kontroli sprawdzono dokumentacje 19 z 40 Uczestnikoéw
Projektu, co stanowi 47,50 % liczby osoéb, ktére od 01.01.2009r. do dnia
kontroli (14.07.2009r.) rozpoczgli udziat w Projekcie.

Wielko$¢ proby skontrolowanych dokumentéw dobrano metoda losowa
z interwatem, poczawszy od losowego punktu startowego tj.:

» ,,Z ,Listy oséb, ktére rozpoczely udziat w Projekcie ,,Od dzisiaj mow
do mnie szefie” w okresie od 01.01.2009r. do 14.07.2009r. — kobiety,
wybrano, co druga pozycje. poczawszy od pozycji nr 2, tj. pozycje
numer: 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18.

> ,.Z ,Listy osob, ktore rozpoczely udzial w Projekcie ..Od dzisiuj mow
do mnie szefie” w okresie od 01.01.2009r. do 14.07.2009r. — me¢zczyZni.
wybrano, co drugg pozycje. poczawszy od pozycji nr 2. tj. pozycje
numer: 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20.

Liczba uczestnikéw projektu, ktéorzy w 2008r. rozpoczg¢li udzial
w projekcie wynosi - 78 0s6b.
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Liczba uczestnikbw projektu, ktérzy w 2009r. rozpoczgli udzial
w projekcie wynosi - 40 0séb.

W sumie, w toku odbytych kontroli na miejscu projektu w latach 2008
i 2009, skontrolowano ogotem kwalifikowalnosé 23 Uczestnikéw
Projektu, co stanowi 19,49 % uczestnikéw, ktérzy rozpoczeli
udzial w Projekcie.

4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS),
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych
Osobowych.

4.1 Wielkosé¢ préby skontrolowanych dokumentéw dobrano metodg
losows z interwatem, poczawszy od losowego punktu startowego tj.:

> Z ,Listy os6b, ktére rozpoczely udzial w Projekcie ..Od dzisiaj
moéw do mnie szefie” w okresie od 01.01.2009r. do 14.07.2009r.”
— kobiety, wybrano, co druga pozycje. poczawszy od pozycji nr 2.
tj. pozycje numer: 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18.

» Z ,Listy osob, ktore rozpoczety udzial w Projekcie ..Od dzisiaj méw
do mnie szefie” w okresie od 01.01.2009r. do 14.07.2009r.”
— megzczyzni, wybrano, co druga pozycje, poczawszy od pozycji nr 2,
tj. pozycje numer: 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20.

Liczba uczestnikéw projektu objetych wsparciem w 2009 r. wynosi 40
0s6b.

Skontrolowano dokumentacje 19 z 40 Uczestnikéw Projektu, ktérzy od
01.01.2009r. do dnia kontroli (14.07.2009r.) rozpoczgli udzial
w projekcie oraz wyrazili zgode na przetwarzanie danych osobowych dla
celéw realizacji Projektu, co stanowi 19,49 % Uczestnikow Projektu,
ktérzy do dnia kontroli rozpoczeli udzial w Projekcie oraz wyrazili zgode
na przetwarzanie danych osobowych.

4.2 Zespot Kontrolujacy sprawdzil zgodnosé danych, zawartych
w elektronicznych nakladkach PEFS, stanowiacych zatacznik do
Whiosk6w Beneficjenta o platnosé nr: WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-
11, za okres od 01.01.2009 r. do 31.03.2009 r., oraz WNP-
POKL.06.01.03-22-019/08-13, za okres od 01.05.2009 r. do 31.05.2009r.
Skontrolowano 6 os6b (100 %), ktére w okresie od 01.01.2009 r. do
31.05.2009 r. ukonczyly udziat w Projekcie.

4.3 Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentéw dobrano metoda
losowa z interwatem, poczawszy od losowego punktu startowego.

Z ,[Ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych w projekcie
»Od dzisiaj méw do mnie szefie” w ramach realizacji Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki” wybrano, co czwarta pozycj¢. poczawszy
od pozycji 1, tj. pozycje numer: 1, 5,9, 13, 17, 21, 25.

Wybrano 7 z 28 os6b oraz sprawdzono dokumentacj¢ w postaci
(Oswiadczen i Upowaznien), co stanowi 25 % oséb zaangazowanych
przy realizacji Projektu i upowaznionych przez Beneficjenta do
przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu.
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5. Zgodno$é danych przekazywanych we wniosku o platno$é,
w_czeSci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacia dotyczacg realizacji projektu dostepng w sicdzibie
beneficjenta.

Nie dotyczy

6. Poprawnosé udzielania zaméwien publicznych.

Z ,.Zestawienia zam6wien publicznych udzielonych od dnia 01.01.2009
w ramach projektu ,,Od dzisiaj mow do mnie szefie”, przeprowadzonych
do dnia kontroli (14.07.2009r.). wybrano metoda prostg losowa | z 2
zakoniczonych postgpowan, co stanowi 50% przeprowadzonych
post¢powan.

7. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjno$ci (jesli dotvczy)

/prawidlowosci zakupu dostaw i uslug ped katem racjonalnoSci
pvydatkoéw.

Nie dotyczy

8. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej.

Wielkosé préby skontrolowanych dokumentéw dobrano metodg losowa
prosta, tj.:

» Z ,Listy osdb, ktore otrzymaly dotacj¢ na zalozenie wlasncj firmy
ramach projektu ,,Od dzisiaj méw do mnie szefie” w okresie
01.01.2009 - 31.05.2009” — kobiety, wybrano 1 z 7 udzielonych dotacji,
co stanowi 14,26 % udzielonych dotacji w tym okresie.

» Z ,Listy osob, ktore otrzymaly dotacj¢ na zalozenie wlasnej firmy
w ramach projektu ,Od dzisiaj méw do mnie szefie”™ w okresie
01.01.2009 — 31.05.2009” — me¢zczyzni, wybrano 1 z 8 udzielonych
dotacji, co stanowi 12,50 % udzielonych dotacji w tym okresie.

9. Sposéb realizacji dzialan promocyjnych.

Nie dotyczy

10. Sposéb prowadzenia i archiwizacii dokumentacji projektu.

Nie dotyczy

11. Rzeczywista realizacja projektu oraz faktyczny postep rzeczowy
iprojektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej.

1. Skontrolowano 1 szkolenie, realizowane przez Beneficjenta, w trakcie
trwania kontroli realizacji projektu w dniu 16.07.2009r.

2. Z ,Listy osob, ktore otrzymaly dotacj¢ na zalozenie wlasnej firmy
w ramach projektu ,,Od dzisiaj mow do mnie szefie™ w okresie
01.01.2009 - 31.05.2009”, wybrano i przeprowadzono w dniu
16.07.2009r. wizyte monitoringowg 1 z 15 udziclonych dotacji, co
stanowi 6,66 % udzielonych dotacji w tym okresie. Wielkos¢ proby

wybrano metodg losowg prosta. :




Skontrolowano minimum 30 dokumentéw finansowych Projekiu.
wynikajacych z zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskow Beneficjenta
o platnos¢ oraz minimum 30 dokumentéw merytorycznych.
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Usltalenia kontroli - opis
zastanego slanu
laktycznego w podziale
na obszary badan
kontrolnych

1. Prawidlowo$é rozliczen finansowych.

1.1 Sprawdzenie reprezentatywnCJ proby oryginaléw ksiggowych
dokumentujacych wydatki poniesione w ramach Projektu.

Stwierdzono, ze nizej wybrane pozycje wydatkow. ujete w
zatwierdzonych ~ Whnioskach  Beneficjenta o platnosé  majy
odzwierciedlenic w odpowiednich dokumentach w postaci:

WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-12

Zadanie Nr 4 - Jednorazowe $rodki na rozpoczgcie wlasnej dzialalnosci
Pozycja Nr 1

Dokument o numerze ksiggowym EFS/360/164/5 — tj. Jednorazowe !
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowg nr 1/2009 z dnia
27.04.2009 r.), tytulem: przyznanie srodkow finansowych z tytulem:
przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w kwocie 17.000,00 zt. p. zgodnie z pismem
nr PD-9423-2-1/09/BSt/09 z dnia 27.04.2009r.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 28.04.2009r.. jest wycigg
nr 3 z rachunku bankowego Projektu.

WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-13

Zadanie Nr 3 — Szkolenia

Pozycjanr 1

Dokument o numerze ksiggowym EFS/387/164/9 — tj. Faktura VAT ur
016/09 z dnia 28.04.2009r., tytutem: koszt szkolenia ..Jak zalozy¢ wlasng
firmg”, na kwote kwalifikowalng 6.030.00 zl.

Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 07.05.2009r.. jest wycigg nr 7|
z rachunku bankowego Projektu. ‘

Pozycja nr 2 ‘
Dokument o numerze ksiggowym EFS/494/164/24 — tj. Faktura VAT nr
027/09 z dnia 21.05.2009r., tytulem: koszt szkolenia . Jak zalozyé \\me
firmg”, na kwote kwalifikowalna 6.030,00 zl. I
Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 29.05.2009r., jest wyciag ar |
14 z rachunku bankowego Projektu. i

Pozycja nr 3 |
Dokument o numerze ksiggowym EFS/437/164/20 - . Lista wyplat!
Swiadczen nr ek3/09/001 z dnia 11.05.2009r.. tytulem: W\plala;
stypendium szkoleniowych, na kwot¢ 136230 zt w tym Kkwouw!
kwalifikowalna 1.275,00 zi. i
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 12.05.2009 1., jest wycigg nr!
8 z rachunku bankowego Projekiu. ;

|

Pozycja nr 4
Dokument o numerze ksiggowym EFS/445/164/21 — 4. Lista \\)pldl'
swiadczen nr ek3a/09/001 z dnia 11.05.2009r., tytutem: \\_\plald,

stypendium _szkoleniowych, na kwotg 337.60 zl. w tym kwot;
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kwalifikowalna 414,80 zt.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 13.05.2009 r.. jest
pokwitowanie przekazéw pocztowych.

Pozycja nr 5
Dokument o numerze ksiggowym EFS/488/164/23 — tj. przekazanic:
podatku od szkolen nr 05/09/6.1.3/9/styp. szkol. wraz z Raporiem
imiennym wyplat finansowanych z programu Od dzisiaj méw do mnic
szefie z dnia 25.05.2009r., tytulem: Podatek od stypendium
szkoleniowego za miesigc maj 2009r., na kwotg kwalifikowalng 10.00 21
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 25.05.2009 r.. jest wycigg
nr 11 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja nr 6

Dokument o numerze ksiggowym EFS/488/164/23 —-1j. ZUS P DRA 51-
(05.2009 z dnia 09.06.2009r., tytulem: Skladki ZUS od stypendium
szkoleniowego, na kwote 386.729,34 zi. w tym kwota kwalitikowana
448,04 zt. Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 25.05.2009 r.. jest
wyciag nr 11 z rachunku bankowego Projekiu.

Zadanie Nr 4 — Jednorazowe $rodki na rozpoczg¢cie wilasnej dzialalnosci
Pozycja Nr 7

Dokument o numerze ksiggowym EFS/382/164/7 — tj. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowg nr 4/2009 z dnia
30.04.2009 r.), tytutem: przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej w kwocie 16.569.00 7l
p- zgodnie z pismem
nr PD-9423-2-4/J0/09 z dnia 30.04.2009r.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 05.05.2009r., jest wyciag
nr 5 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 8

Dokument o numerze ksiggowym EFS/383/164/8 - Jednorazowe dotacje
na zalozenie firmy (zgodnie z Umowg nr 3/2009 z dnia 30.04.2009 r.).
tytulem: przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej w kwocie 17.800,00 zi. P. , 7zgodnic z
pismem nr PD-9423-2-3/J0/09 z dnia 30.04.2009r.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 05.05.2009r., jest wycige

nr 5 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 9
Dokument o numerze ksiggowym EFS/397/164/10 - j. Jednorazowe |
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowa nr 2/2009 z dnia
27.04.2009 r.), tytutem: przyznanie jednorazowo Srodkdéw na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej w kwocie 17.000,00 zt p.

zgodnie z pismem nr PD-9423-2-2/09/BSt/09 z dnia 04.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 05.05.2009r., jest wycigg |
nr 5 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 10 i
Dokument o numerze ksiegowym EFS/405/164/12 - tj. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowa nr 5/2009 z dniai
05.05.2009 r.), tytulem: przyznanie jednorazowo srodkéw na pl)d|guu|
dziatalnosci gospodarczej w kwocie 17.000,00 zi p. ) i
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zgodnic z pismem nr PD-9423.2/5/09/]L/0Y z dnia
05.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 06.05.2009r.. jest wyciag
nr 6 z rachunku bankowego Projekiu.

Pozycja Nr 11
Dokument o numerze ksiggowym EFS/408/164/14 - 1j. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowag nr 6/2009 z dnia
06.05.2009 r.), tytutem: przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecic
dzialalnosci gospodarczej w kwocie 16.900,00 2 p.

zgodnie z pismem nr PD-9423-2/6/09/JL/0Y z dnia
06.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 07.05.2009r.. jest wycigge
nr 7 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 12

Dokument o numerze ksiggowym EFS/409/164/15 — tj. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowa nr 7/2009 z dnia
06.05.2009 r.), tytutemn: przyznanie jednorazowo srodkéw na podiccie
dzialalnosci gospodarczej w kwocie 17.000,00 z p. -
Kohnke, zgodnie z pismem nr PD-9423-2-7/10/09 z dnia 06.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 07.05.2009r.. jest wycigg
nr 7 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 13

Dokument o numerze ksiggowym EFS/424/164/18 - tj. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnic z Umowa nr 8/2009 z dnia|
11.05.2009 r.), tytulem: przyznanie jednorazowo srodkdw na podjecic
dziatalnosci gospodarczej w kwocie 17.800,00 =zl p.

zgodnie z pismem nr PD-9423-2/8/09/1L/09 z dnia 11.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyptaty w dniu 12.05.2009r., jest wyciag
nr 8 z rachunku bankowego Projekiu.

Pozycja Nr 14
Dokument o numerze ksiggowym EFS/495/164/25 — tj. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowq nr 10/2009 z dnia:
26.05.2009 r.), tytulem: przyznanie jednorazowo srodkow na podjecic
dziatalno$ci gospodarczej w kwocie 17.000,00 zl p. il
. zgodnie z pismem nr PD-9423-2/10/09/LA9 z dnia|
26.05.2009r. |
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 27.05.2009r.. jest wvcigg |
nr 12 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 15
Dokument o numerze ksiggowym EFS/496/164/26 — tj. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowg nr 112009 z dnia
26.05.2009 r.), tytulem: przyznanie jednorazowo srodkow na podjgcie !
dzialalnosci gospodarczej w kwocie 17.000,00 zt p. N
zgodnic z pismem nr PD-9423-2-11/10/0Y z dnia 26.05.2009r. !
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 27.05.2009r.. jest wycigg
nr 12 z rachunku bankowego Projektu. |
|
!
l

Pozycja Nr 16
Dokument o numerze ksiggowym EFS$/497/164/27 — 1j. Jednorazowe :

-
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dotacje na zalozenie firmy (zgodnic z Umowy nr 92009 z dnia|
25.05.2009 r.), tytulem: przyznanie jednorazowo srodkow na podjecic
dzialalnosci gospodarczej w kwociec 17.700,00 2z p.

, zgodnie z pismem nr PD-9423-2-9/]0/09 z dnia
25.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 27.05.2009r.. jest wyciag
nr 12 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 17 :
Dokument o numerze ksiggowym EFS/503/164/28- tj. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnie z Umowg nr 12/2009 z dnia
27.05.2009 r.), tytulem: przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie
dzialalnosdci gospodarczej w kwocie 17.800,00 zt p.

zgodnie z pismem nr PD-9423-2-12/09/BS1/09 z dnia 27.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 28.05.2009r., jest wyciag
ar 13 z rachunku bankowego Projektu.

Pozycja Nr 18
Dokument o numerze ksiggowym EFS/504/164/29 — 1j. Jednorazowe
dotacje na zalozenie firmy (zgodnic z Umowg nr 13/2009 z dnia
27.05.2009 r.), tytulem: przyznanie jednorazowo srodkéw na podjgcie
dzialalnodci gospodarczej w kwocie 17.800,00 zl p.

zgodnie z pismem nr PD-9423-2-13/09/BS1/0W 2z dnia
27.05.2009r.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 28.05.2009r.. jest wycigg
nr 13 z rachunku bankowego Projekitu.

1.2  Sprawdzenie dowodow zaplaty i innych  dokumentow
potwierdzajacych fakt poniesienia wydatkow w ramach cross -
financingu.

W ramach Projektu systemowego nie sg wykazywane wydatki w ramach
cross — finansingu. |

|
1.3 Sprawdzenie opisu dokumentow ksiggowych o poniesieniu wydatku
w ramach Projektu oraz czy wyodrebniona zostala ewidencja wydatkow
dla Projektu. |

Na podstawie weryfikowanych oryginalow dokumentow ksi¢gowych,
potwierdzajacych poniesienie wydatkow w ramach Projekiu, Kiore
zostaly rozliczone w kontrolowanym zatwierdzonym przez W
(IP 2) Wniosku Beneficjenta o platnosé stwierdzono. ze: ‘
#~ prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow dla Projektu,
zgodnie z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego w Systemie
Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 oraz,
platnoscti, co do zasady realizowane sg 7 rachunku bankowego Projekiu
nr 33 1440 1026 0000 0000 0012 2716.

Ponadio w/w dokumenty ksiggowe zawieraly trwaly opis dotyezaey
migdzy innymi:

» numeru Umowy o dofinansowanie Projekiu i tytul Projekiu. ,
informacji, ze Projekt wspoétfinansowany jest z EFS. '
nazwy zadania w ramach, ktorego wydatek zostal poniesiony.
kwoty kwalifikowanej,

V¥V VY
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informacji o stosowaniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo |
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zamoOwien publicznych,
> sprawdzenia operacji pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym,
» sprawdzenia operacji pod wzglgdem legalnosci. celowosci.
gospodarnosci,
Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy zawieral informacj¢ o udziale
srodkéw kwalifikowalnych (EFS - 85 % z czwartg cyfra .8, srodki
krajowe — 15 % z czwartg cyfra ,.97).

1.4 Sprawdzenie czy w ramach Projekiu nie finansuje si¢ zwyklej
dzialalnosci jednostki realizujacej Projekt.

Trwale opisane dokumenty ksiggowe nie wskazuja, by Beneficjent
finansowat zwykla dzialalnosé jednostki.

1.5  Sprawdzenie = wniesienia  wkladu  wlasnego  zgodnie
z harmonogramem Projektu.

Beneficjent w ramach realizacji Projektu nie mial obowiazku wniesienia
wkladu wlasnego do Projektu.

1.6 Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

» Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni jest jednostka organizacyjng
samorzadu terytorialnego. W zwigzku z tym realizujac Projekt
pt.: ,,Od dzisiaj méw do mnie szefie” nie moze odzyska¢ w zaden sposob
poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego wysokosé zostala okreslona
w budzecie Projektu.

Ponadto, na podstawie: ,,Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT™ z dnia
14.07.2009r. Beneficjent stwierdzil, iz realizujac Projekt nie moze
odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego
wysokosé zostala zawarta w budzecie Projektu. Jednoczesnic Beneficjent
zobowiazal si¢ do zwrotu, zrefundowanej w ramach Projektu czgsci
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistnieja przestanki umozliwiajace
odzyskanie tego podatku.

W/w ,,Oswiadczenie” stanowi Akta Kontroli.

1.7 Prawidlowo$¢ sporzadzenia metodologii wyliczania kosztow
posrednich rozliczanych ryczattem.

W ramach projektu systemowego nie s3 wykazywane koszty posrednie.

2. Poprawnos$é dokumentacji dotvczacej personelu projektu.

Nie dotyczy

3. Sposéb rekrutacji uczestnikéw projecktu.

Na podstawie ,Listy osob. ktére rozpocze¢ly udzial w Projekcic ..Od
dzisiaj méw do mnie szefie” w okresie od 01.01.2009r. do 14.07.2009r.7,
Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie, Kart rejestracyjnych oraz
skierowan na szkolenie, sprawdzono kwalifikowalnos¢ do udzialu
w Projekcie19 Uczestnikéw Projektu, tj.:

G
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Stwierdzono, ze w/w wymienieni Uczestnicy Projektu kwalifikujg si¢ do
Projekty, tj. spelniaja kryteria doboru zawarte w Szczegolowym Opisie
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital ludzki  2007-2013,
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
oraz zalozen Projektu.

W/w Lista stanowi Akta Kontroli.

4. Sposob pozyskiwania i przechowvwania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach Projektu (w ramach podsvstemu PEFS)
zgodno$é z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronic Danvch
Osobowych.

4.1 Na postawie ,.Oswiadczen Uczestnikow Projekin o wyrazenin zgody
na przetwarzanie danych osobowych™  sprawdzono  dokumentacje
wymienionych w pkt. 3 Informacji pokontrolnej 19 Uczestnikow
Projektu, pod wzgledem wyrazenia zgody na przetwarzanic danych
osobowych, oraz stwierdzono. z¢ w/w Uczestnicy Projektu wyrazili
pisemna zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie 7 Ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych Osobowyeh (Dz. U. z 2002

r. Nr 101, poz. 926. z p6zn. zm.).
4.2 Poprawnosé przekazanych informacji w zalgcznikach PEFS.
W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacj¢ 100% nizej wymicnionych

Uczestnikdéw Projektu, kiorzy do dnia 31.05.2009 r. zakoiczyli udzial
w Projekcie i zostali wykazani w zalaczniku PEFS, :

VVV VYV
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Na podstawie kart rejestracyjnych. deklaracji udzialu w Projekcic oraz
wpisow do ewidencji dzialalnosci  gospodarczej.  zwerytikowano
przekazane przez Bencficjenta informacje w formularzu PEFS wiw osdb,
w szczegolnosci: imig, nazwisko. nr PESEL.. adres zamieszkania. formy
wsparcia, dat¢ rozpoczecia oraz zakofnczenia udzialu uczestnikow
w Projekcie oraz stwierdzono:

~ poprawnos¢  przestanych  danych w  zalgezniku  PEFS
z weryfikowang dokumentacja w/w Uczesinikow Projektu odnosnie:
imienia, nazwiska, nr PESEL, adresu zamieszkania, formy wsparcia,
daty rozpoczgcia udzialu w Projekcie. daty zakonczenia udzialu
w Projekcie.,

4.3 Na podstawie:

» .Ewidencji oséb posiadajycych upowaznicnia do przetwarzania
danych w projekcie ,,0d dzisiaj mow do mnie szefic™ w ramach realizacji
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki™ wybrano 7 Oswiadczenia o
zachowaniu w tajemnicy danych osobowych i Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, nastepujacych osob:

Pani Alicji Wrébel,

Pani Agnieszki Sliz,

Pani Doroty Lach,

Pani Hanny Czajkowskie;j,
Pani Katarzyny Wrzosek,
Pani Alicji Kotatka,

Pani Karoliny Czaja.

VY VYYVYY

Stwierdzono, ze wybrane osoby. uzyskaly ze strony Benelicjentaj
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. po uprzednim
podpisaniu oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych.
do ktérych uzyskaja dostgp w zwigzku z wykonywaniem swoich
obowigzkéw.

W/w Ewidencja os6b stanowi Akta Kontroli.

4.4 Podczas kontroli Beneficjent przedstawil dokumenty, z ktorych
wynika, iz wlasciwe zabezpieczenie systemu informatycznego oraz
prawidiowa ochrona danych osobowych zostaly urcgulowane w postaci:
» Zarzadzenia nr 23/08- Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy |
w Gdyni z dnia 19 grudnia 2008r. w sprawie ogloszenia jednolitego’
zarzadzenia nr 4/09 z dnia 9 stycznia 2006r. w sprawie wprowadzenia-
wzoréw  dokumentéw dotyczycych ochrony danych osobowych;
tworzgeych Dziennik ABI, ‘
» Zarzadzenia nr 22/08 Dyrekiora Powmtowq_,o Urz¢du Pracy w Gdyni |
z dnia 19 grudnia 2008r. Zarzadzenic zmieniajace nr 7/07 z dnia 24 maja
PO07r. w sprawie wprowadzenia  instrukeji - okreslajace]  sposob
zarzadzania systemami informatycznymi,

» Zarzadzenia nr 26/08 Dyreklom Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdyni |
z dnia 19 grudnia 2008r. zmicniajgce zarzadzenic nr 6/07 z dnia 24 m.ua
2007r. w sprawie polityki bezpieczenstwa informacji.

!

|
Beneficjent zlozyt oswiadczenie. iz w Powiatowym Urzedzie Pracy |
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w Gdyni obowiazujq i sq przestrzegane w/w zarzadzenia.
W/w Oswiadczenie stanowi akta kontroli

5. Zgodno$é danych przekazywanych we wniosku o platnosé

w_czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego
z__dokumentacjg realizacii Projektu dostepng w__siedzibie

Beneficjenta.

Zespol Kontrolujacy sprawdzil zgodnosé danych, przekazywanych we
Whioskach Beneficjenta o platnos¢ nr: WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-
11, WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-12, WNP-POKL.06.01.03-22-
(19/08-13 obejmujacych okres od 01.01.2009r. do 31.05.2009r. w cz¢sci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz  postgpu  finansowego
z dokumentacjg realizacji Projektu, dost¢pna w siedzibic Beneficjenta.

5.1 Postep rzeczowy
» Na podstawie:

Na podstawie:

* Listy beneficjentéw ostatecznych projektow ..Od dzisiaj méw do mnie
szefie” na dzien 15.06.2009r.

* Deklaracji uczestnictwa w Projekcie,

Zespdt Kontrolujacy sprawdzil wskazniki rzeczowej realizacji Projektu
wykazane przez Beneficjenta w tabeli IB ..Przeplyw uczestnikow
projektu” wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ nr WUP-POKL.06.01.03-22-
019/08-13 za okres od 01.04.2009 r. do 31.05.2009 r. w czesci
dotyczacej ilosci 0sob, ktére rozpoczely udzial w Projekcie.

W trakcie weryfikacji powyzszych dokumentéw stwierdzono, ze 9 oséb
rozpoczelo udzial w Projekcie, w tym 4 kobiet oraz 5 me¢zczyzn.

»> Zespot Kontrolujacy sprawdzil postep rzeczowy realizacji Projektu,
wykazany przez Beneficjenta w pkt. 5 Whnioskach Beneficjenta
o platnos¢ nr:  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-11,  WNP-
POKL.06.01.03-22-019/08-12, WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-13,
obejmujacych okres od 01.01.2009r. do 31.05.2009r.

W ramach poszczegdlnych zadan stwierdzono. ze Beneficjent realizowatl:

Zadanie nr 1 - szkolenia — o czym $wiadcza przestawiane podczas
kontroli przez Beneficjenta:

» Umowy dotyczace organizacji szkolen,

» Faktury za przeprowadzenie kursu (ujete w punkcie 1.1 Informacji
Pokontrolnej).

» Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.

Zadanie nr 2 - Jednorazowe $rodki na podj¢cie wlasnej dzialalnosci
— 0 czym $wiadcza przedstawiane podczas kontroli przez Beneficjenta:

» polecenia wyplaty $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

» wyciagi bankowe potwierdzajace przckazanie sSrodkow (ujete
w punkcie 1.1 Informacji Pokontrolnej).

Realizacja w/w zadan jest zgodna ze szczegélowym Harmonogramem
realizacji  Projektu,  stanowiagcym  zalacznik do  Wniosku
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o dofinansowanie Projektu.
5.2 Postegp finansowy

Na podstawie ,Zestawien obrotow i sald za miesiac maj 20097,
sprawdzono postgp finansowy realizacji Projektu opisany w pkt
4 ,Postep finansowy realizacji Projektu™ kolumna dot. Wydatkéw
poniesionych w okresie rozliczeniowym Wnioskéw Beneficjenta
o platmos¢ nr WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-11, nr WUP-
POKL.06.01.03-22-019/08-12 oraz WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-13,
obejmujacych okres od 01.01.2009r. do 31.05.2009r. Stwierdzono. 7zc
Beneficjent wydatkowat srodki w kwocie 238.576,84 zt.

W/w Zestawienie obrotéw i sald stanowi akta kontroli.

6. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych.

Podczas kontroli sprawdzono dokumentacj¢ udzielonego zamdwienia
publicznego na szkolenie pt.: "Jak zalozy¢ wlasng firm¢” pod wzgledem
prawidlowosci stosowania przez Beneficjenta Ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655

z pbzn. zm.).
Oznaczenie sprawy: PS-3450-1/3/UG/09

Na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwierdzono, ze:
» Wykonawce szkolenia wyloniono przeprowadzajac zamoéwicnic
publiczne w trybie zaméwienia z wolnej r¢ki na podstawie art. 66
w oparciu o art.5 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z dnia 2007r. nr 223, poz. 1655).

» Warto$¢ zamoOwienia ustalona zostala na kwote 25.460.00 z! netto. co
istanowi rOwnowarto$¢ 6.566,76 euro,

» Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu 25.02.2009 r. na
podstawie badania lokalnego rynku szkoleniowego,

» Zaproszenie do udzialu w negocjacjach, zostalo przckazane
wykonawcy zamoOwienia publicznego wraz z informacjami niczbgdnymi
do wykonania zamoéwienia oraz z drukiem oswiadczenia o spelnieniu
warunkow udziatu w postgpowaniu, w dniu 23.03.2009r.,

» Po przeprowadzeniu ostatecznych negocjacji w dniu 03.04.2009r.
(sporzadzono protokol z negocjacji) Zamawiajacy w dniu 08.04.2009 r.
zawarl z wykonawca Umowe nr PS-9340-7/3/2009 dotyczaca organizacji
szkolenia pt.: "Jak zalozy¢ wilasng firme™. z jednostka szkoleniowa O.K.
Osrodkiem Kurséw z siedzibg w Wejherowie. na przeszkolenie 38 osob
w terminie od 15.04.2009r. do 24.07.2009r. za kwote 25.460.00 zI.
Faktyczny termin realizacji szkolen zostat okreslony w Harmonogramic.
stanowiacym zatacznik nr 1 do Umowy,

» Zamawiajacy posiada  kompletny  Protokdél  postgpowania
0 udzielenie zam6wienia publicznego ZP-2 i ZP-2/WR,

» Wykonawca zlozyt pisemne oswiadczenie, iz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu oraz  ze nie podlega wykluczeniu
z post¢gpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

» Kierownik Zamawiajacego wraz z 2 osobami wykonujacymi
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. zlozyli
w dniu 23.03.2009 r. oswiadczenia pod grozba odpowiedzialnosci karne)
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za skladanie falszywych zeznan o nie podleganiu wylaczeniu |
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na druku ZP - 11,
co jest zgodne z art. 17 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

» Zamawiajacy zamiescil ogloszenie o udzieleniu zaméwicnia
w Biuletynie zaméwien publicznych na portalu UZP (numer ogloszenia
122692-2009).

Zespot Kontrolujacy stwierdzit, poprawnos$é przedstawionej podczas
kontroli dokumentacji dotyczacej, udzielenia zamdowienia publicznego na
szkolenie pt.: ,Jak zalozy¢ wlasng firme™. Beneficjent prawidlowo
zastosowal Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowicn
publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 z p6ézn. zm. ).

7. Poprawno$ci stosowania zasad konkurencyjnosci  (jesli

dotyezy)/prawidlowosci zakupu dostaw i uslug pod katem
racjonalnosci wydatkoéw.

Beneficjent dokonywat do dnia kontroli zakupu ustug przy zastosowaniu
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8. Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej.

W trakcie kontroli sprawdzono zgodno$¢ wydanych zaswiadczen
o udzielonej pomocy de minimis z Rozporzadzcniem Rady Ministrow
z dnia 20 marca 2007 r. w sprawic zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie ( Dz. U. Nr 53 poz.
354).

Do kontroli wybrano 2 zaswiadczenia
o udzielonej pomocy de minimis wystawione przez Powiatowy Urzad
Pracy w Gdyni nizej wymienionym Uczestnikom Projektu.
otrzymujacym jednorazowo s$rodki na rozpoczg¢cie dzialalnosci
gospodarczej w ramach Projektu ,.Od dzisiaj méw do mnie szefic™. ).

1. Zaswiadczenie nr PD-9423-2-13/BSt/09 o udzielonej pomocy de
minimis wystawione Panu Przemystawowi Rembas,

2. Zaswiadczenie nr PD-9423-2/8/JL/09 o udzielonej pomocy dc
minimis wystawione Pani Sylwi Brezgicl.

Stwierdzono, ze Beneficjent — Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
wystawil w/w osobom zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1 do Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwic lub
rybotéwstwie ( Dz. U. Nr 53 poz. 354) w tym..

> dzieh wystawienia zaswiadczenia jest tozsamy z dnicm podpisania
przez Uczestnika Projektu umowy w sprawie przyznania jednorazowych
srodkéw na podjgcie dzialalnosci gospodarczej, tj. z dniem udzielonej
pomocy publiczne;j.

» Zaswiadczenia o pomocy de minimis podpisane zostaly
z upowaznienia Prezydenta Miasta przez p. Joanng Siwicka- Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni.

> Kurs euro stuzacy do przeliczenia wielkosci pomocy na kwotg

w euro, jest zgodny z kursem ogltaszanym przez Narodowy Bank Polski
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ebowigzujacym w dniu udziclenia pomocy.

W ramach kontrolowanych zaswiadczen de minimis, Zespol
Kontrolujacy  sprawdzit  dokumentacj¢  meryloryczng.  zwigzang
z przyznaniem pomocy de minimis w postaci przyznania srodkoéw na
podjecie dzialalnosci gospodarcze), w/w osobom. ij.:

1. Wniosek zlozony w dniu 16.02.2009r. przez p.

rodzaj planowanej dzialalnosci: ..REMBITON - uslugi
informatyczne”, kwota wnioskowana: 17.800 zt. Powiatowy Urzad Pracy
w Gdyni powiadomil w dniu 18.03.2009r. pisemnie bezrobotnego
o poprawnym zlozeniu wniosku od strony lormalnej i merytoryczne)
oraz 0 mozliwosci uzyskania jednorazowo wnioskowanych srodkow na
podjecie dzialalnosci gospodarczej. Z uwagi na brak srodkow.!
Powiatowy Urzad Pracy nie mial mozliwosci podpisania umowy
z bezrobotnym o przyznani¢ dotacji. W momencie, Kicdy Beneficjent
dysponowal $rodkami na rozpoczgcie whasnej dzialalnosci, Bezrobotny
w dniu 11.05.2009r. ztozy! aktualny Wniosek o przyznanie srodkéw na
podj¢cie dzialalno$ci gospodarczej.

2. Wniosek zlozony w dniu 30.01.2009r. przez p. ‘
rodzaj planowanej dzialalnosci: ..uslugi -- gabinet kosmetyczny™. kwota |
wnioskowana: 17.800 zi. Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni powiadomil
bezrobotnego pismem z dnia (02.03.2009r. 0 negatywnym rozpatrzeniu
wniosku w zwiazku z niewystarczajacym zabezpicczeniem dotaci.
W dniu 09.03.2009r. Pani zlozyla prosb¢ o ponowne
rozpatrzenie wniosku w zwigzku ze zgloszeniem zmiany porgezycicela.
Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni powiadomil w dniu 16.03.2009r.
pisemnie bezrobolng o poprawnym zlozeniu wniosku od strony
formalnej i merytorycznej oraz o mozliwosci uzyskania jcdnorazowo!
wnioskowanych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarcze). Z uwagi i
na brak srodkow, Powiatowy Urzad Pracy nie mial mozliwosci
podpisania umowy z bezrobotnym o przyznanic dotacji. W momencie,
kiedy Beneficjent dysponowal srodkami na rozpoczgeic  wlasne)
dzialalnosci, Bezrobotny w dniu 14.04.2009r. ztozyl aktualny Wniosek
o przyznanie Srodkéw na podj¢cic dziatalnosci gospodarcze).

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni zawarl z w/w osobami naslqpujqcei
umowy:

1.  Umowa nr 13/2009 o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecic
dzialalnoéci gospodarczej, zawarta w dniu 27.05.2009r.. na kwotg
17.800,00 zl, z przeznaczeniem na podjgcic dziatalnosei gospodarcze)
w zakresie: ,,ustugi informatyczne™.

2. Umowa nr 8/2009 przyznanic jednorazowo srodkow na podjecie |
dzialalnoéci gospodarczej, zawarta w dniu 11.05.2009r.. na kwote!
17.800,00 zl. z przeznaczenicm na podjecic dzialalnosei gospodareze).
w zakresie: ..ustugi kosmetyczne™.

Ad.1
Stwierdzono, ze p. wywigzala si¢ z nalozonych na
niego w wyniku Umowy nastepujacych zobowiagzan:
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> rozpoczal dzialalnosé gospodarcza w terminie do 01.07.2009r.. |
» wydatkowal otrzymane srodki w okresie od dnia zawarcia umowy do
30 dnia od dnia podj¢cia dzialalnosci  gospodarczej zgodnie
Z przeznaczeniem,

# udokumentowat i rozliczyl przyznana dotacje w terminic do 2
miesigcy liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarezej.,

» przedlozyl zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;,

# zlozyl pisemne oswiadczenie o nie uzyskaniu pomocy de minimis
w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych dzien zozenia wniosku, |
# Udokumentowal i rozliczyl si¢ z wvdatkowania otrzymanych|
srodkow w terminie od dwoch miesiecy od dnia podjecia dzialalnoscei
gospodarcze;.

Ad.2
Stwierdzono, ze p. - wywigzala si¢ z nalozonych na niy
w wyniku Umowy nastgpujacych zobowiazan:

# rozpoczgla dziatalnos$é gospodarczy w terminie do 15.06.2009r.,

» wydatkowata otrzymane $rodki w okresie od dnia zawarcia umowy do
30 dnia od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej zgodnie
Z przeznaczeniem,

~ udokumentowala i rozliczyla przyznang dotacje w terminie do
2 miesigey, liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

» przedlozyla zaswiadczenie o wpisie do ewidencji  dzialalnosei
gospodarczej,

» zlozyl pisemne oswiadczenie o nie uzyskaniu pomocy de minimis
w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

» Udokumentowal i rozliczyl sie¢ z wydatkowania otrzymanych
srodké6w w terminie od dwoch miesiecy od dnia podjecia dzialalnosei
gospodarcze;.

W/w udzielone dotacje zgodne sg z:
» Ustawa z dnia 20 kwictnia 2004r. o promocji zatrudnicnia !
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2004 r.. Nr 99, poz. 1001 7 po7n. |
zm,),
» Rozporzadzenicm Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7]
kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania refundacji Kkosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skicrowanego
bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podijgeice
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. 2009 nr 62 poz. 512).

9. Sposéb realizacii dzialan promocyinych. ;

W toku kontroli sprawdzono wywigzanic si¢ Beneficjenta {
7 obowigzkow  promocyjnych i informacyjnych. wynikajacyeh
z § 16 Aneksu Nr 3 do Umowy nr POKL.06.01.03-22-019/08-00. {

Podczas kontroli Beneficjent przedstawil Oswiadezenie pt. .Opis
promocji projektu .,0d dzisiaj méw do mnie szefie™ z ktorego wynika. 17
na terenie Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdyni rozprowadzone zostaly
ulotki rekrutacyjne zachgcajace do wzigeia udzialu w projekceie. Zostaly
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o wspoélfinansowaniu projekiu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, a takze o realizowanych formach
wsparcia. Plakaty zostaly rozwieszone na flipczartach i tablicach
informacyjnych na terenie Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni. a takze
w miejscach prowadzenia szkolen. Informacje na temat Projektu
umieszczone zostaly na stronie internetowej Biuletynu Informacji
[Publicznej www.pup.gdynia.ibip.pl oraz w . Ratuszu™ (hezplarny tygodnik
informacyjny Rady i Prezydenta Miasta Gdyni).

Zesp6l Kontrolujacy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Gdansku w trakcie
kontroli stwierdzil, Ze Beneficjent:

» Umiescit informacje o realizowanym Projekcie na stronie
internetowe;j http://pup.gdynia.ibip.pl/public/.

> Zawiesit plakaty informujgce o realizacji Projektu w budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni oraz w miejscu organizacji
szkolenia.

» Zamiescit na dokumentach dotyczacych realizacji Projektu
informacj¢ o wspolinansowaniu Projektu przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, tytul Projektu,
emblemat Wspdélnoty Europejskiej oraz logo Programu Operacyjncgo
Kapitat Ludzki.

Opisane wyzej informacje sa zgodne z dzialaniami wskazanymi we
Whniosku o dofinansowanie realizacji Projcktu. a takze Wytycznymi
w zakresie informacji i promoc;ji.

W/w Oséwiadczenie stanowi Akta Kontroli.

10. Sposéb prowadzenia i archiwizaciji dokumentacji projektu.

Podczas kontroli stwierdzono, ze kontrolowana dokumentacja jest
przechowywana w sposob trwaly (spieta w teczkach), a dokumenty
zostaly opisane w taki sposob, aby widoczny byl ich zwiagzek
z Projektem. Podczas kontroli Beneficjent przedstawit ,,Oswiadczenie
dotyczace przechowywania dokumentacji projektu ,Od dzisiaj mow do
mnie szefie” z ktérego wynika, 2e dokumentacja projektu jest
przechowywana zgodnie z wytycznymi, zawartymi w Umowie ramowe;)
projektu, tzn. w sposéb zapewniajacy dostgpnos$é, poufnosc
i bezpieczenstwo. Dostgp do dokumentacji maja tylko osoby |
upowaznione. Dokumenty przechowywane sa w pomieszczeniach
zamknietych. Dokumentacja Projektowa bgdzie przechowywana do
31.12.2020r. W przypadku koniecznosci przedluzenia tego terminu
Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji
projektowej zgodnie z wytycznymi Instytucji Wdrazajaccj.

W/w QOéwiadczenie stanowi Akta Kontroli.

11. Wervfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktvcznego
postepu rzeczowego poprzez odbycie wizyty monitoringoweij.

1. W dniu 16.07.2009 r. Zespot Kontrolujacy przeprowadzit wizyte
monitoringowa w miejscu realizacji szkolenia pt.: .Jak zalozy¢ wlasng
firme”, ktére zorganizowane i przeprowadzone bylo w Gdyni, przy
ul. Polskiej 32. Szkolenie prowadzil Pan Kryspin Dacko.
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Przedstawicielem Beneficjenta w trakcie wizyty monitoringowe) byla
Pani Joanna Rogalska.

Ad. 1 W toku kontroli stwierdzono, ze: J
» Beneficjent w dniu 08.07.2009r. zawart Umowg nr PS-9340-7/8/2009

na przeprowadzenie szkolenia,

» osoba prowadzaca szkolenie posiadata odpowiednie kwalifikacje.
» frekwencja na szkoleniu wyniosta 100 % (na zaj¢ciach obeenyeh
bylo 12 uczestnikow szkolenia). co zostalo odnotowane na imienncj
liscie obecnosci,

» dziennik zaje¢ prowadzony byl prawidtowo i na biezyco.

> uczestnicy szkolenia znali nazwg szkolenia. w ktorym biory udzia
oraz funduszu wspolfinansujacego Projekt,

» uczestnicy szkolenia otrzymali materialy szKoleniowe. Ktdre byly
opatrzone informacjy o wspotfinansowaniu Projektu ze srodkow Unii
Europejskiej,

» uczestnicy szkolenia o$wiadczyli, ze otrzymuja poczestunek podezas
szkolenia,

> w pomieszczeniu, w ktérym odbywalo si¢ szkolenie zamieszczono
informacje o wspétfinansowaniu Projektu ze srodkow Unii Europejskie).

Podczas wizyty monitoringowej, kazdy z uczestnikéw  szkolenia
wypelnil kwestionariusz na temat szkolenia. w kiorym bierze udzal
(Zatacznik nr 1).

Z analizy kwestionariuszy wynika, ze:

» szkolenie odbywa sie zgodnie z planem.

> wszyscy uczestnicy szkolenia otrzymali materialy szkoleniowe,

> Beneficjent poinformowal uczestnikéw szkolenia o mozliwosei
zwrotu kosztéw dojazdu na i z miejsca szkolenia,

» Beneficjent zapewnil uczestnikom poczgstunek w trakcic szkolenia,
> Uczestnicy szkolenia nie uiszczali zadnych oplat zwiazany th
z uczestnictwem w szkoleniu, ;
> przygotowanie kursu pod wzgledem merytoryeznym  zostalo |
ocenione, jako dobre przez 11 uczestnikdw. jako raczej dobre przez:
1 uczestnika, |
» przygotowanie kursu pod wzglgdem logistycznym zostalo ocenione.
jako dobre przez 10 uczestnikéw, jako raczej dobre przcz 2 uczestnikow. |
» przygolowanie kursu pod wzgledem materialowym zostalo ocenione,
jako dobre przez 12 uczestnikow.

W/w Kwestionariusze stanowig Akta kontroli.

2. Zespét Kontrolujacy przeprowadzil wizyte monitoringowq jedne)
dzialalnoéci gospodarczej, na prowadzenie, ktérej osoba bezrobotna
otrzymala srodki.

Wybrano metoda prosta losowa 1 z 2 dotacji opisanych w punkcie
6 niniejszej Informacji Pokontrolnej, tj. | z 15 dotacji udziclonych
i wyplaconych w okresie od 01.01.2009r. do 31.05.2009r.

Zesp6! Kontrolujacy przeprowadzil wizyt¢ monitoringowa dziatalnoscei
gospodarczej - LAMALA Gabinet Kosmetyki Protesjonalnej™,
prowadzonej przez p.

W toku kontroli w miejscu prowadzenia dzialalnosci gospodarcz.qi!
przeprowadzonej w dniu 16.07.2009 r., w obecnosci pracownika

L

Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni - Pani Joanny Rogalskicj
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stwierdzono, ze:

# Pan - prowadzi  dzialalnos¢  gospodarczy
pod adresem wskazanym we wpisic do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej

# Charakter prowadzonej dzialalnosci gospodarczej - gabinel

kosmetyczny jest zgodny z podpisang umowa,

Zakupy dokonane w ramach olrzymancj dotacji.

a wyszczeg6lnione w kserokopiach przedstawionych faktur, znajdujq

si¢ W miejscu prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, .

# W  pomieszczeniu, w kitérym prowadzona jest dzialalnosé
gospodarcza znajduje si¢ oznakowanie z logo Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz informacje o wspdliinansowaniu
Projektu z Europejskiego Funduszu Spolecznego,

» Uczestnik Projektu stwierdzil w kwestionariuszu (Zalaeznik nr 2), 7¢
nie napotkal na zadne trudnosci podczas starania si¢ o wsparcie
w postaci jednorazowych srodkow na podjecie  dzialalnosci
gospodarczej, a jego oczekiwania w zwigzku z rozpoczgciem
dzialalnosci gospodarczej zostaly zrealizowane. Zostal on rownic
poinformowany, iz brat udzial w projekcic wspdHinansowanym
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

\4

Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze prowadzona dzialalnosé gospodareza
jest zgodna z Umowg nr 8/2009 z dnia 11.05.2009r.

W/w Kwestionariusz stanowi Akta Kontroli.

Whioski
2 przeprowadzone;j
kontroli

W toku kontroli na podstawie przedstawionych dokumentéw, Zespol
Kontrolujacy stwierdzil, ze:

1. W zakresie rozliczen finansowych. kontrolowane wydatki. |
przedstawione w zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskach |
Beneficjenta o platnosé, sa zgodne z wydatkami zawartymi we Wnioshu
o dofinansowanie realizacji Projekw. a takze zostaly rzeczywiscic!
poniesione oraz sg poparte stosownymi dokumentami ksiggowvmi.
2. W ramach projektu systemowego nie sy wykazywane wydatki
dotyczace personelu projektu. !
3. Beneficjent prawidlowo rekrutowal Uczestnikow Projekiu. |
4. Beneficjent prawidlowo pozyskal, przechowuje oraz przetwarza dane |
osobowe uzyskane od Uczestnikéw Projekiu. 1
5. Dane przekazane we Whnioskach Bencficjenta o platnose w cz:;éci‘
dotyczace) postgpu rzeczowego i finansowego. sy zgodne ze stanem
rzeczywistym.

6. Beneficjent prawidlowo przeprowadzil postgpowanie przetargowe
0 zamoéwienie publiczne na szkolenie pt.: "Jak zalozy¢ wlasng firmg™.

7. Beneficjent dokonywal do dnia kontroli zakupu uslug przy
zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Na podstawie dwéch losowo dobranych wnioskow o preyznanic |
jednorazowo  $rodkéw na  podjecie  dzialalnosci  gospodarczci |
stwierdzono, ze udzielona pomoc de minimis zostala udziclona zgodnic
z obowigzujacymi przepisami.
9. Beneficjent spetnia  obowigzek  dotyczaey informowania |
o wspotfinansowaniu projektu sysiemowego ze srodkow Europejskiego |
FFunduszu Spolecznego.

10. Beneficjent prowadzi i archiwizuje dokumentacj¢ dotyezaceq |
realizacji Projektu systemowego.
11. W przypadku przeprowadzonej wizyty monitoringowej: i
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» Szkolenia pt.: ,,Jak zalozy¢ swojq firme”,

» Dzialalnosci gospodarczej - ,AMALA Gabinct Kosmetyki
rofesjonalne;j”,

twierdzono poprawnos¢ faktycznego postgpu rzeczowego Projektu
ystemowego. ‘

[Po weryfikacji prawidlowosci realizacji Projektu kontrolowanego obszaru
Zespdl Kontrolujacy stwierdzil, ze informacje dotyczace postgpu
realizacji Projektu, a takze poniesione wydatki. przedstawionc przez
Beneficjenta we Wnioskach o platnosé, sg zgodne ze stanem

rzeczywistym.

Zebrana w trakcie kontroli dokumentacja stanowi Akta Kontroli.

13 | Stwierdzone W zakresie kontrolowanej dokumentacji, Zespdél Kontrolujacy nic

nieprawidtowosci stwierdzil nieprawidlowosci oraz uchybien.
fuchybienia

14 | Data sporzadzenia 24.07.2009r.
Informacji pokontrolnej

Informacj¢ Pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla jednostki
kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.

Zalyczniki;

I.Kwestionariusz wypelniany przez uczestnikéw szkolen i kurséw podczas kontroli realizacji projektow
przeprowadzanych przez Instytucj¢ Wdrazajaca (IP) w ramach PO KL,

2. Kwestionariusz wypelniany przez otrzymujacego jednorazowe s$rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej podczas
kontroli realizacji projektow przeprowadzanych przez instytucje wdrazajaca (ip2) w ramach PO KL.

Pouczenie:

Kicrownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez Niego upowaznionej przystuguje prawo zgloszenia.
przed podpisaniem Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
Pokontrolnej i przekazanie ich na piSmie wraz z jednym egzemplarzem nic podpisanej Informacji
Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji
Pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy
przekazaé do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje Pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumcentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostk¢ kontrolowana:

» Jednostka  kontrolujaca  stwierdza  zasadno§¢  zastrzezen  jednostki  kontrolowanej
w calosci lub czgsci: w takiej sytuacji kontrolujacy zmienia lub uzupelnia odpowicdnig czgsé
Informacji Pokontrolnej. a nastgpnie w terminie 14 dni kalendarzowvch od dnia otrzymania
zastrzezen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisanc przez
czlonkow zespolu kontrolujacego egzemplarze Informacji Pokontrolne;j,

» Jednostka kontrolujgca nie uwzglednia zastrzezefi zgloszonych przez jednostke kontrolowang:
w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen
przekazuja t¢ informacj¢ wraz zuzasadnieniem do jednostki kontrolowanej oraz ponownie
przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze Informacji Pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji Pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w  terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej:
( } IZ

» przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,

ﬁé//’ . 20



» przygotowuje w formic pisemnej uzasadnienic odmowy podpisania Informacji Pokontrolng;
i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem nie podpisane;
Informacji Pokontrolnej.
W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszcza w Informacji Pokontrolnej adnotacje o odmowie podpisania
Informacji  Pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przez
Kicrownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.
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Podpisy cztonkow Zespolu Kontrolujacego, w tym Kicrownika Zespolu Kontrolujacego i cksperta (w przypadku
uczestnictwa w kontroli)

0408, J0p=- i v cons
Data i podpis Kierownika jednostki kpntrolowanej
lub osoby przez Niego upowaznionej

Do wiadomoser:

I Wydzial Wdrazama Fundussy wim

2. Wydzial Obslugi Finansowej Projektow w/m



